PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA
W PRZEDSZKOLU NR16
W OSTROWIE WIELKOPOLSKIM
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Podstawa prawna

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placéwkach (Dz. U. Nr
6, poz. 69).

» Statut Przedszkola NR 16"Koszatka -Opalka"” w Ostrowie Wielkopolskim
§2

Postanowienia ogolne

1. Procedur¢ opracowano w celu zapewnienia bezpiecznych warunkow przebywania dziecka
w przedszkolu.
2. Procedure regulujg zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.
3. llekro¢ w procedurze uzywa si¢ okreslen:
,Przyprowadzanie dzieci do przedszkola” — rozumiemy przez to doprowadzenie dziecka do
sali i oddanie pod opicke nauczyciela.
,Odbieranie dziecka z przedszkola” —rozumiemy przez to osobiste stawienie si¢ rodzica lub
osoby upowaznionej u nauczycielki 1 zakomunikowanie checi odebrania dziecka
z przedszkola.

4. Do przestrzegania regulaminu zobowigzani sg rodzice/ prawni opiekunowie/wszyscy
pracownicy przedszkola.
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Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1. Dzieci sa przyprowadzane przez rodzicow (opiekundéw prawnych), ktorzy sa
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi. Osoby przyprowadzajace dziecko do
przedszkola zobowigzane s3a: rozebra¢ dziecko w szatni, osobiscie przekazaé dziecko
nauczycielce danej grupy, do ktorej uczeszcza. Od momentu przekazania dziecka
odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo ponosi przedszkole.



3. Nauczyciel przedszkola ani zaden pracownik przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za
zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow na terenie
przedszkola: przed wejsciem do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknigtymi
drzwiami sali zaje¢.

4. W godzinach od 6.30 do 8.30 rodzice ( opiekunowie prawni ) przyprowadzaja dziecko do
sal. Od godz. 8.00 czynne sg juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodzg si¢ do swoich sal pod
opieka nauczyciela. Od tej godziny rodzice przyprowadzaja dzieci do sali danej grupy.

5. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwrdci¢ uwage
na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sa one bezpieczne i nie stwarzaja
zagrozenia.

6. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci
zdrowe i czyste.

7. W trosce o zdrowie innych dzieci, w przypadku podejrzen nauczycielki o chorobie dziecka
(goraczka, kaszel, katar, wysypka lub inne) nauczycielka ma prawo odmowy przyjecia
dziecka do przedszkola lub zazadania okazania aktualnego zaswiadczenia lekarskiego o stanie
zdrowia dziecka.

8. Nauczycielowi nie wolno podawa¢ dzieciom zadnych lekow.

9. Rodzice maja obowigzek zglaszania nauczycielom wszelkich powaznych dolegliwosci
dziecka i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne
nalezy zgtasza¢ wylacznie pisemnie.

10. Po kazdej nicobecnosci dziecka spowodowanej choroba zakazng rodzice zobowigzani sg
do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.
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Odbieranie dzieci z przedszkola

1. Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicow (prawnych opiekunéw) lub inne
osoby dorosle upowaznione na piSmie przez rodzicow (prawnych opiekunow), zdolne do
podejmowania czynno$ci prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola.
Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwolane lub zmienione. Wzdér upowaznienia do odbioru
dziecka z przedszkola znajduje si¢ w "Karcie zgltoszenia dziecka do przedszkola i stanowi
zalacznik do niniejszej procedury.

2. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod
osobisty 1 na zadanie nauczycielki okaza¢ go.

2. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢ danych
0soby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.



3. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/opiekunow
prawnych i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia.

4. Rodzice (prawni opieckunowie) ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong osobg.

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w Kkarcie
zgloszenia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicow
(opiekunéw prawnych) bezposrednio nauczycielowi w formie pisemnej.

6. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

7. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢
poswiadczone orzeczeniem sagdowym.

8. Osoby wymienione zobowigzane sg do osobistego odbioru dziecka od nauczyciela
opiekujacego sie dang grupa lub nauczyciela sprawujacego w zastepstwie opieke nad dzie¢mi.

9. Odbior dziecka nastepuje do godziny 17.00 z budynku przedszkola lub placu zabaw.

10. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko
Z przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy
rodzic (prawny opiekun) dziecka dotarl na miejsce pobytu grupy.

11. Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie begdzie chciato wyjs¢
z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod opieka
nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku nieobecnosci) nauczyciel niezwlocznie skontaktuje
si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postepowania.

12. W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajgce dziecko
zobowigzane sg do osobistego poinformowania nauczycielki 0 zamiarze odebrania dziecka.

13. W przypadku pozostania rodzica na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka (np.
rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczenstwo.

14. W szczegolnych sytuacjach w przypadku telefonicznej prosby rodzica, upowaznienia
stownego, nauczyciel zobowigzany jest wykona¢ telefon sprawdzajacy do rodzica i
potwierdzi¢ wczedniejsza informacje. Zaistnialg sytuacje nalezy odnotowal w rejestrze
upowaznien telefonicznych, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

15. Przedszkole moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku , gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko ( na przyklad upojenie alkoholowe) bedzie wskazywal, ze nie jest ona
w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.



16. O przypadku kazdej odmowy wydania dziecka powinien zosta¢ niezwlocznie
poinformowany dyrektor przedszkola. W takiej sytuacji przedszkole jest zobowigzane do
podjecia wszelkich mozliwych czynnoséci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami (prawnymi
opiekunami) dziecka.
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Postepowanie w sytuacji nieodbierania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po
dziecko osoby nie mogacej sprawowa¢ opieki

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 17.00.

2. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy
przedszkola (sytuacje losowe) rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sg do
poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

3. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel ma
obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicoéw dziecka (prawnych opiekunow) .

4. W przypadku , gdy pod wskazanym numerem telefondéw (praca, dom) nie mozna uzyskaé
informacji o miejscu pobytu rodzicow (prawnych opiekundw), nauczyciel oczekuje
z dzieckiem w placowce przedszkolnej przez 30 min. Po uptywie tego czasu powiadamia
najblizszy komisariat Policji, o niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami (prawnymi
opiekunami) dziecka w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicéw.

5. Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzieckiem nie moze zostawi¢ go pod opieka
pracownikoOw obstugi przedszkola i opusci¢ budynku przedszkola, ani oddali¢ si¢ wraz z
dzieckiem.

6. Jezeli mimo podjetych dziatan nie uda si¢ skontaktowac si¢ z rodzicami lub osobami przez
nich upowaznionymi, dyrektor podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu Policji. Z przebiegu
zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokét zdarzenia, podpisany przez swiadkdéw. Calosé
zdarzenia powinna si¢ odbywaé¢ pod nadzorem Policji. Dalsze czynnos$ci zwigzane
z umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekunczym podejmuje Policja.
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Postanowienia koncowe

1. Nauczyciele sprawuja opieke¢ nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom ( prawnym opiekunom )
lub upowaznionej osobie.

2. Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefonéw.

3. Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sg odpowiedzialni
rodzice, prawni opiekunowie oraz pracownicy przedszkola

4. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o0 zasadach
przyprowadzania i odbierania dzieci. Potwierdzenie stanowi lista obecnosci rodzicow na tym
zebraniu.

5. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola zostali zapoznani
wszyscy pracownicy przedszkola w dniu 29.08.2019

6. Tekst procedury jest wywieszony na gazetce dla rodzicow.
7. Procedura obowigzuje od dnia 1 wrze$nia2019r.

8. Procedura zostala zatwierdzona przez Rad¢ Pedagogiczng w dniu 29.08.2019r.

Dyrektor Rada Pedagogiczna



