PROCEDURA EWAKUACJI W RAZIE POZARU LUB
ZAGROZENIA WYBUCHEM, ROZPYLENIA GAZU W
FILI i PRZEDSZKOLU NR 16 KOSZALKA-OPALKA W

OSTROWIE WIELKOPOLSKIM

Podstawa prawna :

o Ustawa z 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (tekst jeden.:
Dz. U. z 2004r. nr. 256, poz. 2572 ze zm. )

o Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow , innych obiektow budowlanych
i terenow (Dz. U. Z 2010r. ,Nr 109, poz. 719 )

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z
dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i przedszkolach (Dz.
U. z 2003r. Nr.6 poz. 69 ze zm. )

o Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe ( Dz. U.
z2017r. poz. 591 60.)



§1

Postanowienia ogolne

1. W przypadku zawiadomienia w formie pisemnej , telefonicznej , sms -owej ,
poczty elektronicznej (e-mail ) lub ustanej o zagrozeniu , ktorego skutkiem
moze by¢ narazenie dzieci 1 pracownikdéw na utrate zdrowia lub zycia, dyrektor
przedszkola po otrzymaniu ww. informacji zawiadamia odpowiednie stuzby 1
przeprowadza ewakuacje.

2. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest zna¢ niniejsza procedurg
ewakuacji .

3. Obowigzkiem nauczycieli wychowawcow jest zaznajomienie dzieci z
zasadami ewakuacji przedszkola .

4. W razie ewakuacji wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola
maja obowigzek zastosowania si¢ do niniejszej procedury oraz wykonywania
polecen dyrektora , innych oséb prowadzacych ewakuacje¢ oraz polecen stuzb
ratunkowych.

5. Przerwanie ewakuacji 1 powr6dt do budynku moze zarzadzi¢ wyltacznie
dyrektor przedszkola lub inna upowazniona przez niego osoba.

6. Po ewakuacji zostaje sporzadzone sprawozdanie stanowigcym Zalacznik nr.
1 do niniejszej procedury

§2

Postepowanie na wypadek pozaru lub innego zagrozenia

1.Zasady alarmowania :

e Kazdy kto zauwazy pozar lub uzyskatl informacj¢ pozarze czy
innym zagrozeniu obowigzany jest zachowac¢ spokoj 1 nie
dopuszczajac do paniki natychmiast zaalarmowac :

a) Wszystkie osoby znajdujace si¢ w sgsiedztwie pozaru lub
innego zagrozenia narazone na jego skutki ,

b) Panstwowa Straz Pozarng — telefon 998
c) Dyrektora Przedszkola nr. 16
d) Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 inr 1



e Po uzyskaniu potgczenia ze strazg nalezy wyraznie podac :
a) Adres, nazwg obiektu, pigtro — gdzie znajduje si¢ zrodlo pozaru,
b) Co sig¢ pali- np. pali si¢ dach budynku itp.,
c) Czy istnieje zagrozenie zycia,

d) Nr telefonu, z ktorego si¢ dzwoni 1 swoje nazwisko,

UWAGA !

Po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego telefoniste, odlozy¢
shuchawke k odczekac przy telefonie na ewentualne sprawdzenie .

2.zasady postepowania pracownikow w przypadku powstania pozaru lub innego
zagrozenia.

e Roéwnolegle z zaalarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystapic¢
do akcji ratowniczo- gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu
gasniczego oraz hydrantow wewnetrznych znajdujacych sie¢ w
budynku.

e Do czasu przybycia strazy pozarnej nad akcja role kierowniczg
sprawuje Dyrektor a w razie jego nieobecnosci osoba wyznaczona
przez Dyrektora.

Kazdy pracownik obowigzany jest podporzagdkowaniem si¢ poleceniom
kierujacego akcja .

e Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo-gasnicze]
powinna :

a) W pierwszej kolejnosci przystapi¢ do ratowania ludzi ,
przeprowadzajac ich ewakuacj¢ z zagrozonego rejonu.

b) Wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego i1 gazu do strefy pozaru
(nie wolno gasi¢ woda instalacji elektrycznych bedacych pod
napigciem ),

c) Usung¢ z miejsca pozaru 1 bezposredniego sgsiedztwa wszelkie
znajdujace si¢ tam materiaty palne, wybuchowe, toksyczne , a
takze cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne dokumenty, no$niki
informacji itp.,

d) Nie nalezy bez potrzeby otwiera¢ drzwi i okien w
pomieszczeniach, w ktorych powstat pozar poniewaz doptyw
powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu ognia,



e) Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstatl pozar,
nalezy zachowac szczegdlng ostroznos¢. Wskazane jest
schowanie si¢ za $ciang od strony klamki w drzwiach lub
zaslonigcie twarzy. Wchodzac do zadymionych pomieszczen lub
przechodzac przez nie, nalezy ograniczy¢ ilos¢ wdychanych
produktow spalania. Porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej jak
najblizej podtogi 1 zastania¢ usta np. wilgotng chusteczky .

3. Zasady postepowania w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego lub gazowego :

Dyrektor lub osoba wyznaczona powiadamia odpowiednie stuzby.
Jednocze$nie przeprowadza ewakuacje¢ budynku .

Osoba, ktora przyjeta zgltoszenie lub ujawnita przedmiot
niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze
moze on stwierdzi¢ zagrozenie dla oséb 1 mienia, powinna ten fakt
zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym
miejscu, dyrekcji przedszkola. Informacji takiej nie nalezy
przekazywac niepowotanym osobg, aby zapobiec panice.

Zawiadamiajac policje dyrektor lub osoba wyznaczona podaje
telefonicznie nastepujace informacje :

a) Rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu,
b) Tres¢ listu, rozmowy z osobg, sms, e-maila informujacego o

podtozeniu tadunki wybuchowego lub gazowego,

c) Numer telefonu, na ktory na ktory przekazano informacje o
zagrozeniu oraz, doktadny czas jej przyjecia, adres, numer
telefonu 1 nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca i wyglad
ujawnionego przedmiotu lub tresci listu, e-maila, sms-a,

d) Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego
zgloszenia,

e) Ogloszenie alarmu bombowego lub gazowego oraz procedury
postepowania w czasie wWw. zagrozenia:

1. Do czasu przybycia policji akcja ewakuacyjng kieruje dyrektor
przedszkola lub osoba przez niego wyznaczona

2. Na miejscu zagrozenia incydentem bombowym lub rozpylenia gazu,
nalezy wezwac stluzby pomocnicze akie jak : pogotowie ratunkowe,
straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne. ( decyzje w tej kwestii podejmuje dyrektor )



3. Po przybyciu stuzb ratunkowych na miejsce incydentu bombowego
lub rozpylenia gazu, przejmuja one dalsze kierowanie akcjg .

4. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia funkcjonariuszy.

5. Przy braku informacji o konkretny miejscu podtozenia ,,bomby” lub
rozpyleniu gazu, uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni
sprawdzi¢ swoje miejsce pracy 1 jego bezposrednie otoczenie, pod
katem obecnosci przedmiotow 1 nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, szatnia, klatka schodowa,
toalety, sale ) oraz najblizsze otoczenia zewngtrzne obiektu,
sprawdzaja i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

7. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢ ! O ich lokalizacji
nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo .

8. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy spokojnie opusci¢ przedszkole i
udac si¢ na miejsce ewakuacji ( plac zabaw, FILIA boisko szkolne)
zgodnie z planem ewakuacji.

9. Informacja o podtozeniu bomby lub rozpyleniu gazu :

a) Jezeli jest to informacja telefoniczna :
e Sluchaj uwaznie,
e Zapamig¢taj jak najwigce], notuj wazne spostrzezenia,
o Jezeli masz takg mozliwos¢, nagraj rozmowe,

o Zwr6¢ uwage na szczegOty dotyczace glosu i nawyki
mowigcego oraz wszelkie dzwigki w tle,

e Nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

e Jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru
dzwonigcego — zapisz ten numer .

b) jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna , e-mail , sms-em :
e Zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykal — przekaz ja
policji .
e Powiadom o zagrozeniu personel przedszkola , w sposéb
nie wywotujacy paniki.

e Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujaca
instrukcja oraz procedurs.



e Zabezpiecz wazne dokumenty.

e W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie
dotykaj go 1 nie otwieraj.

e W miar¢ mozliwos$ci ogranicz dostep osobom
postronnym.

e Dokonaj proby ustalenia wtasciciela przedmiotu.

e Po przybyciu whasciwych stuzb bezwzglednie stosuj si¢
do ich zalecen .

§3

Organizacja ewakuacji

Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w przypadku wystapienia :
e Zagrozenia pozarowego obiektow,

e Zagrozenia wybuchu ,,bomby”, rozpylenia gazu (informacja
telefoniczna, smsa, e-mailem lub ustna ),

e Zagrozenie wybuchem gazu budynkoéw sasiadujacych z obiektem
przedszkola lub katastrofg komunikacyjng w poblizu obiektow
przedszkolnych,

e Innych zagrozen lub w celu przeprowadzenia ¢wiczen .

§4

Sygnal alarmowy

1. Ustala si¢ sygnat alarmowy, ktérym jest sygnat akustyczny :
»ALARM PRZECIWPOZAROWY” (wlacznik w pokoju nauczycielskim )

2. W sytuacji uniemozliwiajacej uzycie sygnatu akustycznego zastosuj srodki
masowego przekazu tj. powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna : ,, Uwaga!
Uwaga ! Uwaga ! Oglaszam alarm ”



3. Sygnat alarmowy uruchamiany jest na polecenie dyrektora albo innej
upowaznionej przez dyrektora osoby. W razie zagrozenia sygnat alarmowy ma
prawo uruchomi¢ kazdy, kto je zauwazyt.

§5
Postepowanie po uslyszeniu sygnalu alarmowego

1. Po uslyszeniu sygnatlu alarmowego wszystkie osoby przebywajace na terenie
przedszkola maja obowigzek natychmiast rozpocza¢ ewakuacje

2. W czasie ewakuacji nalezy zachowac¢ spokdj; nie wolno ulegac¢ panice.

3. Kierujacy akcjg wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji grup
dzieci , ponadto ustala ewentualng potrzebe ewakuacji sprzgtu 1 mienia,
okreslajac w tym celu, kolejnos¢ 1 rodzaj ewakuowanego mienia .

4. Wyznaczona osoba, ktora ma dostep do telefonu, a ktora ma wiedze¢ na temat
zagrozenia, jakie spowodowato wszczecie alarmu, powiadomienia stuzb
ratunkowych. Stuzbom ratunkowym przekazuje si¢ zwigzta informacje o
lokalizacji ewakuowanego budynku, zrodle zagrozenia bezpieczenstwa
zbiorowego, jego rozmiarach oraz o liczbie poszkodowanych, jesli
powiadamiajacy ma wiedze, ze taka sytuacja ma miejsce. Osoba
powiadamiajaca stuzby ratunkowe ma obowigzek podac takze swoje personalia,
jak rowniez upewnic¢ sie, ze zgtoszenie zostato przyjete ( nalezy zanotowac lub
zapami¢ta¢ personalia osoby przyjmujacej zgtoszenie ). O fakcie powiadomienia
stuzb nalezy zameldowa¢ dyrektorowi przedszkola.

5. Nauczyciele sprawujacy w momencie wszczecia alarmu opieke nad dzie¢mi
zajmujg si¢ ewakuacjg swojej grupy. Nauczyciele nakazuja dzieciom
niezwloczne opuszczenie budynku, podajac kierunek drogi ewakuacyjnej oraz
miejsce zbiorki.

6. Nalezy pozostawi¢ na miejscu wszystkie przedmioty.

7. Wyjatek stanowi dziennik zaje¢, ktory nauczyciele zabieraja ze sobg na
miejsce zbiorki.

8. Dzieci ewakuujg w zawartej grupie. Pomieszczenie, w ktorym odbywaty sie
zajecia jako ostatni opuszcza nauczyciel, pod opieka ktorego jest grupa po
upewnieniu si¢ czy nikt nie pozostat.

9. W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen w
ktorych powstal pozar ( lub wystapito inne zagrozenie ) lub ktore znajdujg si¢ na
drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia oraz pomieszczen w ktorych wyscie lub
dotarcie do bezpiecznych droég ewakuacyjnych moze zosta¢ odciete przez pozar



lub zadymienie. Nalezy dazy¢ do tego, aby wsrdéd ewakuowanych w pierwszej
kolejnosci byly osoby o ograniczonej z roznych wzgledow zdolnosci poruszania
si¢, natomiast zamyka¢ strumien ruchu powinny osoby, ktore moga poruszac si¢
o wilasnych sitach.

10. Podczas ewakuacji z pomieszczen, strumienie osoby nalezy kierowa¢ na
poziomie drogi ewakuacji a nastgpnie zgodnie z kierunkami okreslonymi przez
znaki ewakuacyjne do najblizszych wyjs¢ ewakuacyjnych na zewnatrz obiektu
w zaznaczone miejsca zbiorki. Ostatecznie o koncepcji ewakuowanych oséb
poza strefami zagrozenia decyduje kierujacy akcja ewakuacyjna.

11. Osoby z ograniczong zdolnos$cig poruszania si¢ nalezy ewakuowac przy
wykorzystaniu wozkoéw lub przenie$¢ na rekach.

12. W razie blokady drogi ewakuacyjnych (silne zadymienie, nowe zarzewie
ognia itp. )nalezy podja¢ prébe ewakuacji inna drogg lub przez okna.

13. Przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ wzdluz
$cian w pozycji pochylonej starajac si¢ trzymac gtowe jak najnizej, ze wzgledu
na mniejsze zadymienie panujgce w dolnych partiach korytarzy, drogi
oddechowe (usta 1 nos ) w miar¢ mozliwosci zastania¢ zmoczong w wodzie
chusta, co utatwia oddychanie i zapobiega przedostaniu si¢ sadzy do organizmu.
Gdy nie jest mozliwe opuszczenie pomieszczenia, w ktorym znajduja si¢ osoby
z uwagi na wysoka temperature lub zadymienie, nalezy pozosta¢ w nim w miarg
mozliwosci uszczelni¢ drzwi (np. r¢cznikiem, odziezg ochronng zamoczong w
wodzie ) 1 oczekiwa¢ na pomoc z zewnatrz.

14. W trakcie ewakuacji sprawdzane sg :
e Toalety, kantorki,
e Pomieszczenia gospodarcze ,kuchnia ,
e Pokdj nauczycielski,
o Sekretariat .

15. Ewakuacja odbywa si¢ drogami ewakuacyjnymi ustalonymi w planie drog
ewakuacyjnych, stanowigcymi do niniejszej procedury.

16. Rzemieslnik lub inne wyznaczone osoby z pracownikéw administracji 1
obstugi, otwierajg wszystkie drzwi prowadzace na zewnatrz budynku, nastepnie
powiadamiajg grupy 1 obejmujg stanowiska przy gasnicach i hydrantach. Osoby
odpowiedzialne za otwieranie drzwi obowigzane sg udzieli¢ pomocy w
sprawnym wyprowadzaniu dzieci na zewnatrz budynku oraz ich odprowadzeniu
na miejsce zbiorki.



17. kierujacy akcja ratowniczo-gasnicza lub inng zagrazajaca zyciu dzieci i
pracownikow, obowigzany jest wystawi¢ przed budynek przedszkola jednego
pracownika, ktérego zadaniem jest udzielenie pierwszej przybylej jednostce
strazy pozarnej informacji dotyczacych :

o Zrodta pozaru,
e Punktow czerpania wody,

e Migjsc szczegdlnie niebezpiecznych pozarowo oraz pomieszczen z
najbardziej wartosciowym sprzetem.

18. w przypadku wigkszego zatloczenia przy przypisanym wejsciu grupa ma
prawo skorzysta¢ z innego, najblizszego, ktorym moze si¢ wydosta¢ na
Zewnatrz.

§6
Post¢powanie na miejscu ewakuacji

1. Miejscem zbiorki wszystkich ewakuowanych osob po opuszczeniu budynku
przedszkola jest plac zabaw.

2. Miejsce zbidrki oznaczone jest znakiem ,,Miejsce zbiorki do ewakuacji .

3. Na miejscu zbiorki nauczyciele sprawdzajg obecnos¢ swoich wychowankow.
O kazdym przypadku nieobecnosci dziecka lub innej osoby ewakuowane;j
nalezy zawiadomi¢ stuzby prowadzace akcje ratunkowg oraz dyrektora. Osobom
prowadzacym akcje nalezy poda¢ charakterystyke wygladu zaginionej osoby,
imi¢ 1 nazwisko oraz miejsce, w ktorym osoba ta byla widziana po raz ostatni.

4. Nauczyciele — opiekunowie grupy zobowigzani sg sprawdzi¢ stan zdrowia
podopiecznych. Nalezy upewni¢ si¢ czy zadne z dzieci nie zostato
poszkodowane, nie doznalo urazow, nie uskarza si¢ na zawroty glowy, bole
gltowy, nudnos$ci. Wszystkim poszkodowanym nalezy udzieli¢ pomocy
przedmedycznej.

5. Nauczyciele — opiekunowie grup meldujg dyrektorowi lub osobie
wyznaczonej przez dyrektora do kierownika ewakuacji o sprawdzeniu obecnosci
w swych grupach oraz o ustaleniu, czy wsrod ewakuowanych nie ma
poszkodowanych.

6. Osoby ewakuowane oczekuja na zarzadzenie o zakonczeniu ewakuacji oraz
na ewentualne dalsze zarzadzenia.

7. W razie koniecznos$ci odbioru dzieci przez rodzicoOw (zezwolenie na rozejscie
si¢ dzieci do domow jest zabronione) zawiadamia si¢ ich o ewakuacji oraz
miejscu, w ktérym moga oni odebra¢ dzieci. Odbior kazdego dziecka przez
rodzica nalezy odnotowac.



§7

Oznakowania drogi ewakuacyjnej i planow ewakuacji

1. Numery odpowiednich stuzb sg rozmieszczone w widocznym miejscu w
budynku, w sekretariacie przedszkola i pokoju nauczycielskim.

WSZYSTKIE SLUZBY RATUNKOWE NR TELEFONU 112
STRAZ POZARNA 998
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
POLICJA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992
POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991
POGOTOWIE WODOCIAGOWE 004

2. Gasnice rozmieszczone s3 w nastepujacych miejscach :
e Glowny hol przedszkola,
e Kuchnia,
e Hol na parterze,
e Hol na pigtrze,
e Piwnica
4. Gtéwny wylacznik pradu — przy wejsciu gtdéwnym do przedszkola.
5. Oznakowanie fotoluminescencyjne :
e Drogi i1 kierunki ewakuacji.
e Lokalizacje wylacznikow pradu 1 gazu.
e Lokalizacj¢ gasnic.

e Numery telefonéw odpowiednich stuzb — telefony w sekretariacie,
gabinecie dyrektora przedszkola, pokoju nauczycielskim.



§8
Cwiczenia ewakuacyjne

1. Dla uzyskania sprawnosci dziatania w razie koniecznosci ewakuacji
przeprowadza si¢ okresowo probng ewakuacj¢. Cwiczenia takie odbywajg sig¢
nie rzadziej niz lraz w roku

2. Cwiczenie ewakuaciji odbywa sie przez zaangazowanie sit wtasnych, chyba ze
¢wiczenia odbywajg si¢ na wniosek stuzb ratunkowych.

3. Cwiczenie ewakuacji odbywa si¢ po wczesniejszym jego zaplanowaniu i
omoéwieniu na radzie pedagogiczne;.

4. W przypadku niekorzystnych warunkow atmosferycznych (deszcz, $nieg,
niskie temperatury ponizej 10° C itp.) zbioérka osob ewakuowanych odbywa si¢
w holu, szatni na parterze przedszkola.

§9

Postanowienia koncowe

1.Na podstawie art. 25 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie
przeciwpozarowej ( Dz.U,zz2018r., poz. 620) kierujacy dziataniem
ratowniczym, ma prawo zadac niezbednej pomocy od instytucji, organizaciji,
przedmiotéw gospodarczych i 0séb fizycznych.

2. Niniejsza procedura obowigzuje wszystkich pracownikow, dzieci 1 osoby
postronne przebywajace w budynku 1 Fili Przedszkola nr. 16 w Ostrowie
Wielkopolskim.

3.0sobg upowazniong przez dyrektora w czasie jego nieobecnosci w Fili1w
Przedszkola nr 16 do nadzorowania ewakuacji jest pracownik sekretariatu.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 04.01.2021r.



